	附表二-1

	國立東華大學教師因公出國申請表
填表日期：115年5月6日

	學院
	
	學系
	

	申請人姓名
	
	職稱
	

	兼任行政職務
	單位
	職稱
	職務代理人
簽章
	(未兼行政職免填）

	
	
	
	
	

	出國項目
	□進修、講學、研究(單位邀請函)

□發表論文(論文接受函及會議議程)

□擔任主持人(會議單位邀請函及會議議程)

□出席會議(單位邀請函及會議議程)

□考察、訪問、觀摩、參賽(單位邀請函及行程表)

□其他__________________________(必填)
	前往國家及城市
(含轉機地)
	

	出國事由
	是否帶學生出國：□是  □否

	出國期間
(含路程)
	公假：自　　　年　　月　　日至　　　年　　月　　日，　日
公差：自　　　年　　月　　日至　　　年　　月　　日，　日
______假：自　　　年　　月　　日至　　　年　　月　　日，　日
共  計   　　日

*如假別不相同，請分別填列。

	經費來源
(需檢附經費概算表)
	□本校研究發展處補助計畫  □國科會補助，計畫編號：_______________(必填)
□本校國際事務處補助計畫  □私人機構補助經費

□本校校務基金            □其他：______________________________(必填)

	①
行政二級或
系所主管
	
	②
行政一級或
學院主管
	

	③
人事室
登記
	
	④
校長
核定
	□同意 □不同意



說明：
1. 出國請假請依規定於事前5個工作日申辦，於核定後方可出國(境)，並請如期返校，如因特殊重大事故及不可抗拒原因阻延，應於返國三日內專簽敘明事由及檢附證明文件補辦請假事宜。
2. 出國研究進修者須另案簽准。
3. 出國訪問、開會、考察、講學等應檢附邀請函、議程或相關文件影本一份。
4. 有關國外差旅費，除外來機關委辦或補助計畫之出國外，均需專案簽奉核准始可報支。
5. 申請公(差)假出國時，若出國日期與附件所附議程日期不同，不符合給予公(差)假規定，需以其他假別進行申請。
6. 院長請(差)假達工作日10日(含)以上，應請同學院副院長或系(所、學程)主任代理；系(所、學程)主任請(差)假達工作日10日，應請同學院之系(所、學程)主任代理。
7. 本說明未盡事宜，依本校教師因公出國案件處理要點及相關法令規定辦理。
8. 本表流程請依表列數字順序陳核，核准後請至差勤系統辦理請假事宜，並檢附本核准表單。

